OGLOSZENIE

Nadlesnictwo Krasnik zaprasza do sktadania ofert na wykonanie ustugi archiwalnej
polegajacej na kompleksowym przygotowaniu materiatéw archiwalnych (kat- A)
tacznie z przekazaniem do wlasciwego archiwum panstwowego oraz na
uporzadkowaniu i zewidencjonowaniu dokumentacji niearchiwalnej (kat.- B)
znajdujgcej sie w archiwum zaktadowym nadle$nictwa.

Akta (w ilosci 100 mb) bedace przedmiotem archiwizacji, znajdujg sie w archiwum
Nadlesnictwa Kraénik ul. Janowska 139, 23-200 Krasnik Zamawiajgcy zastrzega, ze
wyzej wymienione ilodci akt sg danymi szacunkowymi (orientacyjnymi) i maja
postuzy¢ jedynie do oceny oferty. Faktyczna ilo§¢ metréw biezgcych w stosunku do
oszacowanej moze ulec zmianie.

Orientacyjna ilo§¢ dokumentacii:

Kat.-A- 12,00 mb

Kat.-B- 81,00 mb

Kat.- B-50 - 3,10 mb ( akta osobowa 953 szt. )
Kat.-BE - 3,90 mb

Razem — 100,00 mb

I. Przedmiot zaméwienia obejmuje:

Kompleksowe przygotowanie materiatéw archiwalnych (kat.- A) facznie z
przekazaniem do wtasciwego archiwum parnstwowego oraz uporzadkowanie i
zewidencjonowanie dokumentaciji niearchiwalnej (kat.- B) znajdujgcej sie w
archiwum zaktadowym nadlesnictwa wg wytycznych zawartych w zataczniku nr 1 do
projektu umowy (szczego6towy opis przedmiotu zaméwienia).

Pozytywna ocena i odbiér materiatéw archiwalnych przez Archiwum Paristwowe w
Krasniku bedzie potwierdzona protokotem przyjecia dokumentacii, ktéry bedzie
podstawa do wyptaty wynagrodzenia.

Wykonawca zobowigzany jest w cenie uwzgledni¢ wszystkie koszty niezbedne do
wykonania zaméwienia, w tym koszty materiatéw biurowych, transportu akt do
Archiwum Panstwowego w Krasniku.

Il .Termin wykonania zaméwienia
Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowa¢ przedmiot zaméwienia najpézniej do dnia
30.09.2019r.

lll. Wraz z oferta cenowa nalezy zlozy¢ nastepujace dokumenty:

1.Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnoci gospodarczej, wystawione nie wczeséniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.



2Wykaz oséb, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia i ktorymi
dysponuje lub bedzie dysponowaé wykonawca wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych i do$wiadczenia z ktérych co najmniej 1 osoba posiadajgca
odpowiednie kwalifikacje zawodowe tj. ukonczyta kurs kancelaryjno-archiwalny |
stopnia - (kopia $éwiadectwa, zaswiadczenia potwierdzajgcego zdobyte
umiejetnosci).

3.Wykaz wykonanych, w okresie ostatnich 3 lat przed dniem ogtoszenia zaméwienia ,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie ushug, z
podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi, ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie (referencje).

4. Zaakceptowany wzor umowy z zatgcznikiem nr 1.

Oferty w zamknigtych kopertach z dopiskiem oferta na wykonanie archiwizacji dokumentéw
nalezy Zlozy¢ w siedzibie nadlesnictwa przy ulicy Janowskiej 139, 23-200 Krasnik w
sekretariacie pok. nr. 3 do dnia 17.07.2019r. do godz. 9°°. Otwarcie ofert nastapi w dniu
17.07.2019r. o0 godz. 9.30. Oferty ktére wptyng po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane. Informacja o wyniku rozpatrywanych ofert bedzie umieszczona na stronie
intemetowej i tablicy ogloszen nadlesnictwa. Nadiesnictwo zastrzega sobie uniewaznienie

rozpatrywania ofert bez podania przyczyn.

Krasnik, dnia  04.07. 2019r.

Zatgczniki

-oferta

-wzor umowy i zatgcznik nr 1

- umowa dotyczaca przetwarzania danych osobowych




