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                                                     UMOWA nr (wzór) 
 
Zawarta w Kraśniku, w dniu ...........2019 r.,                                                     
pomiędzy:                                                                                                           
Skarbem Państwa-PGL LP- Nadleśnictwem Kraśnik ul. Janowska 139 ,23-200 
Kraśnik, NIP: 715-020-24-24, REGON 430516200 reprezentowanym przez 
Nadleśniczego Nadleśnictwa Kraśnik Adama Kornata  zwanym dalej 
„Zamawiającym”, 
a 
firmą „………………………..………” z siedzibą w ……………………., 
zwaną dalej „Wykonawcą”, wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego 
Rejestru Sądowego w ….. pod numerem… , prowadzonego przez Sąd Rejonowy w 
………, Wydział……………….. w ……………….., [jeśli umowa będzie zawierana ze 
spółką z o.o. lub akcyjną koniecznie wskazać wysokość kapitału zakładowego] 
REGON……………. NIP………………..  
lub imię i nazwisko …………………………….,prowadzącym działalność gospodarczą  
pod nazwą………………, wpisaną do ewidencji działalności gospodarczej, prowadzonej 
przez ………………………., pod nr………..…………….REGON………………………,  
NIP …………………………… 
reprezentowaną przez………………………, 
zaś wspólnie zwanymi dalej „Stronami”, 
o następującej treści: 

 
§ 1. 

 

1. Przedmiot umowy, zwany dalej „Zamówieniem” obejmuje usługi archiwizacji i 
porządkowania dokumentacji archiwalnej kategorii A oraz dokumentacji nie 
archiwalnej kategorii B wytwarzanej przez Zamawiającego, zwanej dalej 
„dokumentacją”. 

2. Wykonawca zobowiązuje się zrealizować zamówienie:                                                 
a)   w terminie do ...........2019r.     

      b) zgodnie ze szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia i ofertą 
 Wykonawcy z dnia………………….., które stanowią załączniki do niniejszej 
 umowy. 

      3. Wykonawca oświadcza, że posiada kwalifikacje niezbędne do prawidłowego           
 wykonania zamówienia oraz, że zamówienia zostanie wykonane przez osoby 
 wymienione przez Wykonawcę w ofercie Wykonawcy z dnia .................... , 
 która stanowi załączniki do niniejszej umowy. 
 

§ 2. 
 

1. Dokumentacja podlegająca archiwizacji będzie przekazana  Wykonawcy 
 protokółem przekazania, o którym mowa w  ust. 3 niniejszego §.                         
2. Od chwili przekazania przez Zamawiającego dokumentacji podlegającej 
 archiwizacji i porządkowaniu Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za 
 jej zgubienie lub nieuprawniony do niej dostęp oraz szkody jakie z tytułu 
 naruszenia postanowień umowy może ponieść Zamawiający.                                                 
3.  Wykonawca przed przystąpieniem do archiwizacji  i porządkowania 
 dokumentacji zapozna się z jej stanem fizycznym i odbierze ją do 
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 archiwizowania i porządkowania na podstawie protokołu przekazania, 
 zawierającego co najmniej symbol klasyfikacyjny z jednolitego rzeczowego 
 wykazu akt, rodzaj i opis dokumentacji oraz jej ilość wyrażoną w metrach 
 bieżących, sporządzonego przez osoby znajdujące się w powołanej przez 
 Zamawiającego komisji.                                                                                      
4. Zwrot Zamawiającemu dokumentacji, o której mowa w ust. 1 nastąpi na   
 podstawie protokołu odbioru, który powinien wskazywać w  szczególności:                                                                                                 
 a)    datę i miejsce jego sporządzenia; 
 b)  symbol klasyfikacyjny z jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz rodzaj   
       dokumentacji; 
 c)   ilość wyrażoną w metrach bieżących; 
 d)  oświadczenie Zamawiającego o braku albo o istnieniu zastrzeżeń do      
      realizacji zamówienia, w tym o braku albo o istnieniu wad w dokonanej 
      archiwizacji. 
5. Zamawiający jest uprawniony do kontrolowania postępu i jakości 
 świadczonych usług oraz do zgłaszania Wykonawcy uwag i zaleceń w tym 
 przedmiocie.                                                                                                                 
6. Zastrzeżenia, o których mowa w ust. 5 niniejszego paragrafu, Zamawiający 
 zobowiązany jest zgłosić w protokole odbioru, jeżeli stwierdzi, że realizacja 
 zamówienia nie odpowiada warunkom uzgodnionym przez Strony.                 
7.  W razie zgłoszenia zastrzeżeń w protokole odbioru, Zamawiający  
 zobowiązany jest wyznaczyć na piśmie Wykonawcy stosowny termin, nie 
 dłuższy jednak niż 7 dni, w celu:                                                                     
 a)  usunięcia stwierdzonych protokołem końcowym wad w dokonanej        
 archiwizacji, lub                                                                                                   
 b) dokonania archiwizacji tej części dokumentacji, której Wykonawca nie      
 zarchiwizował w terminie określonym w § 1 ust. 2 pkt a).                                   
8.  Wykonawca zobowiązuje się usunąć wady lub dokonać archiwizacji w 
 wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, bez dodatkowego 
 wynagrodzenia z tego tytułu.                                                                                   
9. Wraz z bezskutecznym upływem terminu wyznaczonego na podstawie ust. 7 
 niniejszego paragrafu, Zamawiający może od umowy odstąpić w formie 
 pisemnej  w terminie 3 dni od dnia upływu 7-dniowego terminu  i żądać od 
 Wykonawcy zapłaty kary umownej określonej w § 4 ust. 1 niniejszej umowy. 

§3. 

1. Strony uzgadniają, że za zrealizowanie zamówienia Wykonawca otrzyma 
wynagrodzenie wyliczone w oparciu o złożoną ofertę t.j. cena jednostkowa  za 
1 mb ( ......... ) x ilość mb ( ........... )  rzeczywisty obmiar wykonanych robót co 
daje kwotę netto ………………… (słownie: ...............……………….................. 
00/100), kwota brutto ……………………………………. (słownie: 
………………....................................00/100), 

2. Wynagrodzenie będzie płatne jednorazowo, po prawidłowym wykonaniu 
przedmiotu umowy, stwierdzonym w protokole odbioru, o którym mowa w § 2 
ust. 4 niniejszej umowy. 

3. Zapłata wynagrodzenia za zarchiwizowanie i porządkowanie dokumentacji 
nastąpi przelewem na rachunek bankowy o numerze 
……………………………………………..       w terminie 14 dni kalendarzowych 
od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT. 
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Podstawę wystawienia faktury za zarchiwizowanie i uporządkowanie  
dokumentacji stanowi protokół odbioru, o którym mowa w § 2 ust. 4 oraz 
protokół przekazania dokumentacji do Archiwum Państwowego w Kraśniku. 

4. Fakturę VAT należy doręczyć Zamawiającemu pod adres: 
      Nadleśnictwo Kraśnik ul. Janowska 139, 23-200 Kraśnik                                                                                               
5. Dniem zapłaty wynagrodzenia jest dzień wydania dyspozycji przelewu z 
 rachunku bankowego Zamawiającego. 

6.  Za każdy dzień opóźnienia w zapłacie  wynagrodzenia, Wykonawca może    
 żądać od Zamawiającego odsetek ustawowych. 

 
                                                                § 4. 
 

1. W razie odstąpienia od umowy przez Zamawiającego na podstawie § 2 ust. 9 
niniejszej umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w 
wysokości 20 %  kwoty wynagrodzenia brutto przewidzianego w § 3 ust. 1. 

2. Za każdy dzień opóźnienia w realizacji zamówienia Wykonawca zapłaci 
Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,5% wynagrodzenia brutto  
określonego w § 3 ust. 1, poczynając od dnia upływu terminu określonego w § 
1ust. 2 pkt a). 

3. Kary umowne, o których mowa w ust.1 i 2 są naliczane niezależnie i podlegają 
sumowaniu 

4. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania 
przewyższającego zastrzeżone na jego rzecz kary umowne. 

5. Strony ustalają, że w razie naliczenia przez Zamawiającego kar umownych, 
Zamawiający potrąci z wynagrodzenia Wykonawcy kwotę stanowiącą 
równowartość tych kar, na co Wykonawca wyraża zgodę. 

6. Wykonawca zobowiązuje się utrzymania w tajemnicy wszelkich informacji, w 
tym informacji o danych osobowych wynikających z dokumentacji przekazanej 
mu na mocy niniejszej umowy, zarówno w czasie jej trwania jak i po jej 
wygaśnięciu.  

7. Informacje określone w ust. 6 niniejszego paragrafu Wykonawca może 
udostępnić jedynie swoim pracownikom, wyłącznie dla potrzeb wykonania 
przedmiotu umowy. 

8. W razie udostępnienia informacji, o których mowa w ust. 6 niniejszego 
paragrafu innym podmiotom, niż wskazane w ust. 7 niniejszego paragrafu lub 
w sposób z nim sprzeczny Zamawiający może od umowy odstąpić w terminie 
3 dni od dnia powzięcia wiedzy o takim udostępnieniu, a ponadto  może 
nałożyć na Wykonawcę karę umowną w wysokości dwukrotności 
wynagrodzenia brutto określonego w  § 3 ust. 1 umowy. 

§ 5. 
 

1. Do bieżącej współpracy w sprawach związanych z wykonywaniem umowy, w 
tym do sporządzania protokołów: przekazania i odbioru dokumentacji, 
upoważniony jest:: ze strony Zamawiającego Stanisław Matacz, a ze strony 
Wykonawcy…………………….. . 
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2. Skład osób, o których mowa w § 5 ust. 1 nie może być zmieniony w trakcie 
realizacji umowy bez wcześniejszego przedstawienia Zamawiającemu przez 
Wykonawcę pisemnej informacji o proponowanej  zmianie wraz z 
wyjaśnieniem przyczyn proponowanej zmiany oraz wyrażenia pisemnej zgody 
przez Zamawiającego. 

3. Wykonawca winien przedłożyć Zamawiającemu propozycję zmiany, o której 
mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu nie później niż 2 dni przed planowaną 
zmianą którejkolwiek osoby. 

4. Zmiana osób, o których mowa w ust.1, w trybie przewidzianym w niniejszym 
paragrafie  nie stanowi zmiany treści Umowy. 

      § 6 
 
      1. Wykonawca może przetwarzać dane osobowe zawarte w dokumentacji 
 wyłącznie w zakresie i celu przewidzianym w umowie oraz w umowie o 
 powierzeniu danych osobowych nr ..................  z dnia .............. , która określa 
 szczegółowe procedury dotyczące powierzenia przetwarzania danych 
 osobowych.   
      2.  Wykonawca zobowiązuje się do ścisłej ochrony wszelkich przekazanych mu w 
 celu archiwizacji i porządkowania danych i informacji, w szczególności do 
 zastosowania wszelkich niezbędnych środków zabezpieczenia przekazanej 
 mu w celu archiwizacji i porządkowania dokumentacji, w szczególności 
 poprzez zastosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych 
 zapewniających zabezpieczenie danych przed wglądem w nie osób trzecich i 
 pracowników nieupoważnionych. 
 
                                                                § 7 
 
      1. W przypadku nie wywiązania się przez jedną ze stron z postanowień umowy- 
 drugiej stronie przysługuje prawo natychmiastowego rozwiązania umowy. 
      2. W każdym czasie Strony mogą rozwiązać umowę na mocy porozumienia 
 stron. 
      3. Umowa niniejsza może być rozwiązana z zachowaniem jednomiesięcznego 
 okresu wypowiedzenia ( za wyjątkiem p-tu 1 i 2 ). 
 

§ 8. 
 

1. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie 
odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 
roku o ochronie danych osobowych ( Dz. U. 2018 poz. 1000 ze zm). 

2. Zmiana treści umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem 
nieważności. 

3. Spory powstałe w związku z wykonywaniem umowy Strony zgodnie poddają 
rozstrzygnięciu sądu właściwego miejscowo ze względu na siedzibę 
Zamawiającego. 

4. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach: jednym dla 
Wykonawcy, a dwóch dla Zamawiającego. 

5. Integralną część umowy stanowią załączniki: 

 oferta wykonawcy wraz ze wszystkimi załącznikami. 

 opis przedmiotu zamówienia zał. nr 1 do umowy 
ZAMAWIAJĄCY                                                                      WYKONAWCA 


